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MFEC/CSOT/0010/2563 
        วนัที ่ 8  เมษายน 2563 

เรื่อง   ขอแจง้มาตรการและแนวทางปฏบิตักิารประชมุใหญ่สามญัผูถ้อืหุน้ประจ าปี 2563 ผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกส(์E-Meeting)   
 ภายใตส้ถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคตดิเชือ้ไวรสัโคโรนา (Coronavirus Disease: COVID-19)  

เรยีน   กรรมการและผูจ้ดัการ 
         ตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย 

สิง่ทีแ่นบมาดว้ย 1. แนวทางปฏบิตักิารเขา้ร่วมประชุมใหญ่สามญัผูถ้อืหุน้ประจ าปี 2563 
   2. ขัน้ตอนการลงทะเบยีนและเขา้ร่วม WebEx Event บนเบราเซอร ์
   3. ขัน้ตอนการลงทะเบยีนและเขา้ร่วม WebEx Event บนเดสกท์อ็ป แอพพลเิคชัน่ 

 ตามที่คณะกรรมการบรษิัท เอม็ เอฟ อ ีซ ีจ ากดั (มหาชน) (“บรษิัทฯ”) ได้มมีติใหจ้ดัประชุมใหญ่สามญัผู้ถอืหุ้น
ประจ าปี 2563 ในวนัจนัทรท์ี ่27 เมษายน 2563 เวลา 10.00 น. ณ หอ้งประชุมของบรษิทั ชัน้ 21 เลขที ่333 อาคารเลา้เป้ง
งว้น1 ถนนวภิาวดรีงัสติ แขวงจอมพล เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร  10900  

 สบืเนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคตดิเชือ้ไวรสัโคโรนา(COVID-19) ซึง่ทีป่ระชุมคณะกรรมการบรษิทั 
ครัง้ที่ 3/2563 เมื่อวนัที่ 30 มนีาคม 2563 มคีวามตระหนักและห่วงใยต่อสุขภาพอนามยัของผู้ถือหุ้น โดยค านึงถึงความ
ปลอดภยัของผูท้ี่จะเขา้ร่วมประชุมผูถ้อืหุน้ในวนัที ่27 เมษายน 2563 อกีทัง้ตามประกาศสถานการณ์ฉุกเฉิน เมื่อวนัที ่25 
มนีาคม 2563 และประกาศกรุงเทพมหานคร ฉบบัที ่4 ลงวนัที ่27 มนีาคม 2563 มคี าสัง่ปิดสถานทีเ่ป็นการชัว่คราว ตัง้แต่
วนัที ่28 มนีาคม 2563 จนถงึวนัที่ 30 เมษายน 2563 เพื่อลดโอกาสการแพร่ระบาดของโรคในสถานทีต่่างๆทีม่คีวามเสีย่ง
สูง ดังนัน้ คณะกรรมการจึงมีมติเห็นชอบให้จัดประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2563 ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (E-
Meeting) โดยมีวาระเดิมตามท่ีก าหนดไว้ในหนังสือเชิญประชุม และผูถื้อหุ้นไม่จ าเป็นต้องเข้ามายงัสถานท่ีประชุม 
เพื่อป้องกันความเส่ียงท่ีจะเกิดการแพร่ระบาดของโรคดังกล่าว โดยบริษัทฯ จะปฏิบัติตามประกาศกระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เรื่อง มาตรฐานการรักษาความมัน่คงและปลอดภัยของการประชุมผ่านสื่อ
อเิลก็ทรอนิกส ์พ.ศ.2557 และก าหนดมาตรการตามค าแนะน าการป้องกนัควบคุมโรคไวรสัโคโรนา 19 (COVID-19) ส าหรบั
การจดัการประชุม ของกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสขุ ลงวนัที ่11 กุมภาพนัธ ์2563 ทุกประการ 

บรษิัทฯ ขอแจง้หลกัเกณฑ์และวธิปีฏบิตัใินการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(WebEx) รวมทัง้มาตรการป้องกนั
ควบคุมโรคไวรสัโคโรนา 19 (COVID-19) ใหท้่านผูถ้อืหุน้ทุกท่านรบัทราบโดยทัว่กนั  

บรษิทัฯ ใคร่ขอความร่วมมอืจากผูถ้อืหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ โปรดจดัสง่เอกสารตามวธิกีารและช่องทางดงัต่อไปนี้ 

 1. ขอความรว่มมือผูถื้อหุ้นมอบฉันทะให้แก่กรรมการอิสระแทนการเข้ารว่มประชุมด้วยตนเอง  
  1.1 ผูถ้อืหุน้ทีอ่ยู่ในกลุ่มเสีย่ง เช่นเดนิทางไปหรอืกลบัมาจากประเทศกลุ่มเสีย่งตามทีก่ระทรวงสาธารณสขุก าหนด 
หรอืตดิต่อใกล้ชดิกบับุคคลที่มปีระวตัิเดนิทางไปหรอืกลบัมาจากประเทศกลุ่มเสีย่งเป็นระยะเวลาน้อยกว่า 14 วนัก่อนวนั
ประชุม หรอืผูม้ไีขห้รอืมอีาการเกีย่วกบัทางเดนิหายใจ ขอความร่วมมอืในการปฏบิตัติามค าแนะน าของกรมควบคุมโรคโดย
งดการเขา้ร่วมประชุม ทัง้นี้ ผูถ้อืหุน้สามารถมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทัได ้ 

1.2 เพื่อเป็นการลดความเสีย่งต่อการแพร่ระบาดของไวรสัโคโรนา 2019 (COVID-19) จากความแออดัของผูถ้อืหุน้
ในวนัประชุม บรษิทัขอความร่วมมอืจากผูถ้อืหุน้พจิารณามอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระแทนการเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง  
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ทัง้นี้ ผูถ้ือหุ้นตามขอ้ 1.1 และ 1.2 สามารถมอบฉันทะใหก้รรมการอสิระของบรษิัทเขา้ร่วมประชุมและออกเสยีง
ลงคะแนนแทนตามวธิกีารซึ่งแสดงใน เอกสารแนบ 11 ของหนังสอืเชญิประชุมที่ได้จดัส่งให้แก่ผู้ถือหุ้นแล้ว และสามารถ
จดัสง่เอกสารไปใหบ้รษิทั ผ่านช่องทางดงันี้ 
 1) จดหมายอเิลก็ทรอนิกส ์secretary@mfec.co.th ระหว่างวนัที ่8 ถงึ 22 เมษายน 2563 และ  
 2) สง่หนงัสอืมอบฉนัทะฉบบัจรงิ พรอ้มส าเนาบตัรประชาชน มาที ่
  ส านกัเลขานุการบรษิทั (Office of Company Secretary) 
  บรษิทั เอม็ เอฟ อ ีซ ีจ ากดั (มหาชน) เลขที ่333 ชัน้ 21 อาคารเลา้เป้งงว้น ถนนวภิาวดรีงัสติ 
  แขวงจอมพล เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร 10900 

1.3 ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ประสงคจ์ะสง่ค าถามล่วงหน้าสามารถท าไดผ้่านช่องทางตามขอ้ 1.2  
***กรณีทีท่่านผูถ้อืหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหบุ้คคลอื่นนอกเหนือจากกรรมการอสิระ  กรุณาด าเนินการตามขอ้ 1 

พรอ้มสง่เอกสารแจง้ความจ านงคม์อบฉนัทะเป็นการล่วงหน้าก่อนวนัประชุมผูถ้อืหุน้ 
 
2. กรณีท่ีผูถื้อหุ้นมีความประสงคเ์ข้ารว่มประชุมด้วยตนเอง ผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(WebEx) 

 ผูถ้อืหุน้โปรดกรอกขอ้มลูผูถ้อืหุน้และลงนามในแบบฟอรม์ลงทะเบยีน **พรอ้มระบุ e-mail address ทีจ่ะใชส้ าหรบั
ลงทะเบยีนเขา้ระบบการประชุมดา้นหลงัชื่อ-สกุล พรอ้มเบอรโ์ทรศพัทม์อืถอืส าหรบัการตดิต่อท่านผูถ้อืหุน้ทีม่คีวามประสงค์
เขา้ร่วมประชุม ***  และแนบส าเนาหลกัฐานแสดงตวัตนของผูถ้อืหุน้ตามทีร่ะบุในหนงัสอืเชญิประชุม เอกสารแนบ 11 ผ่าน
ช่องทาง e-mail ทีก่ล่าวไวข้า้งตน้ภายในวนัที ่22 เมษายน 2563 เพื่อตรวจสอบตวัตนและรบัสทิธเิขา้ร่วมประชุมผูถ้อืหุน้ 

 ในการนี้ เพื่อเป็นการสนับสนุนใหผู้ถ้อืหุน้ไดร้บัและเขา้ถงึสทิธใินการเขา้ร่วมประชุม ผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์ผูถ้ือ
หุน้และผูร้บัมอบฉันทะสามารถส่งค าถามหรอืประเดน็ขอ้สงสยัในแต่ละวาระ ผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกสแ์บบ Real Time โดยผู้
ถอืหุน้ทีม่อบฉนัทะใหแ้ก่กรรมการอสิระ **สามารถระบุ e-mail ของท่านผูถ้อืหุน้ทีจ่ะใชส้ าหรบัการลงทะเบยีนเขา้ร่วมรบัชม
และรบัฟังการประชุมครัง้นี้ผ่านระบบอเิลก็ทรอนิกส ์(WebEx)  พรอ้มเบอรโ์ทรศพัทม์อืถอืส าหรบัการตดิต่อท่านผูถ้อืหุน้ ใน
หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. และหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. เอกสารแนบ 11 ของหนงัสอืเชญิประชุมดงักล่าว 

 หมายเหตุ ส าหรบัท่านผูถ้ือหุน้ที่ประสงค์จะเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรอืผู้ถอืหุ้นทีม่อบฉันทะกรรมการอสิระ 
หรอืผู้รบัมอบฉันทะบุคคลอื่นที่มใิช่กรรมการอสิระเขา้ร่วมประชุมแทน ท่านสามารถศกึษาวธิกีารใช้งานได้จากคู่มือการ
ตดิตัง้โปรแกรม WebEx และการเขา้ถงึการประชุม โดยขอความร่วมมอืท่านไดโ้ปรดปฏบิตัติามขัน้ตอนดงัต่อไปนี้ 

1. เมื่อบรษิัทไดร้บัเอกสารยนืยนัการเขา้ร่วมประชุมแลว้ เจ้าหน้าที่จะด าเนินการน าขอ้มูล e-mail ของท่านผูถ้ือหุ้น
เขา้ระบบ เพื่อใหท้่านผูถ้อืหุน้ การลงทะเบยีนหรอื Register ในโปรแกรม WebEx เพื่อไดร้บัและเขา้ถงึสทิธใินการ
รบัชม-รบัฟังการประชุมและสามารถสง่ค าถามหรอืประเดน็ขอ้สงสยัในแต่ละวาระ ผ่าน WebEx แบบ Real Time 

2. การเขา้ร่วมประชุม ผ่านระบบ WebEx เพื่อรบัชม-รบัฟังการประชุมผูถ้อืหุน้ บรษิทัจะจดัสง่ Link ตามรายละเอยีด
ดา้นล่างใหแ้ก่ท่าน หลงัจากท่านได ้Register ในระบบ WebEx และผ่านการตรวจสอบสทิธสิ าเรจ็แลว้ 
ผูถ้อืหุน้สามารถดาวน์โหลดคู่มอืการลงทะเบยีน และใชง้าน WebEx Event ไดท้ี ่ 
https://www.mfec.co.th/th/agm_online/  

3. โปรดจดัเอกสารการลงทะเบยีนตามขอ้ 1 ใหแ้ก่บรษิทัฯ ภายในวนัท่ี 22 เมษายน 2563 เพื่อตรวจสอบตวัตนและ
รบัสทิธเิขา้ร่วมในการประชุมผูถ้อืหุน้แบบ E-Meeting ในวนัที ่27 เมษายน 2563 ต่อไป 

4. ขอความร่วมมือผู้ถือหุ้นได้โปรดส่งค าถามมาล่วงหน้า ผ่านทาง e-mail: secretary@mfec.co.th เพื่อช่วยให้
คณะกรรมการสามารถตอบขอ้ซกัถามไดค้รบถว้นยิง่ขึน้ 

mailto:secretary@mfec.co.th
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5. วธิกีารลงคะแนนส าหรบัผูถ้อืหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะทีป่ระสงคเ์ขา้ร่วมการประชุมดว้ยตนเอง สามารถลงคะแนนเสยีง
ในแต่ละวาระการประชุมได ้โดยในระหว่างช่วงเวลาการนบัคะแนนในแต่ละวาระการประชุม ผูท้ีล่งคะแนนเสยีงเฉพาะ
ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง สามารถสง่ขอ้ความการลงคะแนนเสยีง ผ่านระบบ WebEx โดยขอใหร้ะบขุอ้มลูดงันี้ 

 

 

 
ทัง้นี้ ท่านผูถ้อืหุน้ทีไ่ดม้อบฉันทะและบรษิทัฯ ไดร้บัหนังสอืมอบฉันทะจากท่านแลว้  บรษิทัฯ จะเป็นผูช้ าระค่าอากร

แสตมป์ในรปูแบบอเิลก็ทรอนิกส ์หรอื E-Stamp ตามระเบยีบปฏบิตัขิองกรมสรรพากรต่อไป 
บรษิทัฯ ไดก้ าหนดแนวทางปฏบิตัใินการประชุมและมาตรการป้องกนัและลดโอกาสเสีย่งต่อการแพร่ระบาดของไวรสั

โคโรนา 2019 (COVID-19) ส าหรบัคณะกรรมการบริษัท ผู้เกี่ยวข้องในการประชุม และผู้ประสานงานการจดัประชุม   ณ 
ส านกังานของบรษิทั อาคารเลา้เป้งงว้น1 ชัน้ 21 ดงัต่อไปนี้ 

(1) บรษิทัจะจดัใหม้รีะบบคดักรองผูท้ี่มอีาการไขร้่วมกบัอาการทางเดนิหายใจก่อนเขา้ร่วมประชุม โดยผ่านการ
ตรวจวดัอุณหภูมริ่างกาย ในกรณีทีผู่เ้ขา้ร่วมประชุมรวมถงึบุคคลใกลช้ดิมปีระวตักิารเดนิทางในกลุ่มประเทศ
เสีย่ง หรอืสถานทีเ่ฝ้าระวงัตามประกาศของสาธารณสุข หรอืผูเ้ขา้ร่วมประชุมมอีาการอย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น 
มไีข ้ไอ เจบ็คอ จาม มนี ้ามกู หายใจเหนื่อยหอบ บรษิทัไม่อนุญาตใหเ้ขา้ร่วมประชุมทุกกรณี 

(2) ผูเ้ขา้ร่วมประชุมและเจา้หน้าทีป่ระสานงานในแต่ละหน่วยงาน สวมใสห่น้ากากอนามยัตลอดเวลาการประชุม
และท าความสะอาดมือด้วยเจลแอลกอฮอล์ ซึ่งบรษิัทฯ จะจดัเตรียมไว้เพื่อบริการ ณ จุดต่าง ๆ  พร้อม
จดัเตรยีมสถานทีจ่ดัประชุมใหม้คีวามสะอาด กวา้งขวางเพยีงพอ ไม่เกดิความแออดัในการประชุม 

(3) การต่อแถว ณ จุดคดักรอง จะเวน้ระยะห่าง 1 เมตร  
(4) ผงัทีน่ัง่ในหอ้งประชุมใหม้รีะยะห่างประมาณ 1 เมตรต่อ 1 ทีน่ัง่  
(5) หากระหว่างการประชุม บุคคลใดมอีาการไข ้ไอ เจบ็คอ จาม มน้ีามูก หายใจเหนื่อยหอบ โปรดออกจากการ

ประชุมผูถ้อืหุน้โดยทนัท ี 

 

 จงึเรยีนมาเพื่อทราบ และขอความร่วมมอืจากท่านผูถ้อืหุน้ทุกท่าน มา ณ โอกาสนี้  

 
        ขอแสดงความนบัถอื    

            ธนกร   ชาล ี

                    (นายธนกร   ชาล)ี 
                                กรรมการบรษิทั  

ชือ่ – สกุล……………………………………………………………………… ผูเ้ขา้ประชุม    
(ดว้ยตนเอง หรอืรบัมอบฉนัทะนาย/นาง/นส.…………………..) 
วาระที ่……….  ไมเ่หน็ดว้ย หรอื งดออกเสยีง จ านวนหุน้ ……………… หุน้ 



      เอกสารแนบ 1 
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ขัน้ตอนการลงทะเบียนและเข้ารว่ม WebEx Event บนเบราเซอร ์

1. เมื่อ Host ท าการสง่ E-mail มา ใหท้ าการกด Register 

 

 

2. เมื่อเขา้มาหน้าเวปแลว้ ท าการกด Register  
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3. ท าการ Register โดยกรอกขอ้มลูทีจ่ าเป็น เช่น ชื่อ นามสกุล และ E-mail address และท าการกด Submit 

 

 
4. หลงัจาก Register เสรจ็แลว้ จะขึน้แสดงหน้าเวปดงัรปู 
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และม ีE-mail Approve Register ดงัรปู 

 

 

5. การ Join Event  
5.1 สามารถกด Join Event ในหน้า E-mail Register Approved ไดเ้ลย 
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5.2 ท าการกรอกขอ้มลูทีท่ าการ Register มา แลว้ท าการกด Join by browser 

 

 

 

6. เมื่อเขา้จะมหีน้าเวปดงัรปู 
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7. ท าการตรวจสอบ Audio โดยการเลอืกไปยงั Audio Connection ดงัรปู 

 

 

8. กด Connect เพื่อเชื่อมต่ออุปกรณ์เสยีง 

 

 

 



                                                                                                                                                        เอกสารแนบ 2 

6 

 

9. ตรวจสอบว่าถ้า Audio ท าการ Connect แลว้ จะแสดงผลดงัรูป แล้วถ้าหากต้องการเปลีย่น Source ของหูฟังหรอื
ไมโครโฟน ใหท้ าการเลอืกไปทีร่ปูเฟือง แลว้ท าการเปลีย่น Source ไดด้งัรปู 
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วิธีการถามค าถามและลงคะแนนใน Q&A 

คลิก๊ทีเ่ครื่องหมาย      จะมหีน้าต่าง Q&A แสดงออกมา สามารถถามค าถามและลงคะแนน และตรวจสอบ
ค าตอบไดด้งัภาพ 

 

 

วิธีการลงคะแนนส าหรบัผูถื้อหุ้นและผูร้บัมอบฉันทะท่ีประสงคเ์ข้ารว่มการประชุมด้วยตนเอง  

สามารถลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระการประชุมได้ โดยในระหว่างช่วงเวลาการนับคะแนนในแต่ละวาระการ
ประชุม ผูท้ีล่งคะแนนเสยีงเฉพาะไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง สามารถส่งขอ้ความการลงคะแนนเสยีง ผ่านระบบ WebEx 
โดยขอใหร้ะบุขอ้มลูดงันี้ 

 

 

 

 

 

ชือ่ – สกุล……………………………………………………………………… ผูเ้ขา้ประชุม    
(ดว้ยตนเอง หรอืรบัมอบฉนัทะนาย/นาง/นส.…………………..) 
วาระที ่……….  ไมเ่หน็ดว้ย หรอื งดออกเสยีง จ านวนหุน้ ……………… หุน้ 
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ขัน้ตอนการลงทะเบียนและเข้ารว่ม WebEx Event บนเดสกท์อ็ป แอพพลิเคชัน่ 

1. เมื่อ Host ท าการสง่ E-mail มา ใหท้ าการกด Register 

 

 

2. เมื่อเขา้มาหน้าเวปแลว้ ท าการกด Register  
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3. ท าการ Register โดยกรอกขอ้มลูทีจ่ าเป็น เช่น ชื่อ นามสกุล และ E-mail address และท าการกด Submit 

 

 
4. หลงัจาก Register เสรจ็แลว้ จะขึน้แสดงหน้าเวปดงัรปู 
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 และม ีE-mail Approve Register ดงัรปู 

 

 

5. การ Join Event  
5.1 สามารถกด Join Event ในหน้า E-mail Register Approved ไดเ้ลย 
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5.2 ท าการกรอกขอ้มลูทีท่ าการ Register มา แลว้ท าการกด Join Now 

 

 

 

6. เมื่อเขา้มาใน Desktop App Cisco WebEx Events จะขึน้หน้าจอดงัรปู ใหท้ าการกด Join Event 
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7. ท าการตรวจสอบ Audio โดยการเลอืกไปยงั Audio Connection ดงัรปู 

 

 

8. กด Connect เพื่อเชื่อมต่ออุปกรณ์เสยีง 
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9. ตรวจสอบว่าถ้า Audio ท าการ Connect แลว้ จะแสดงผลดงัรูป แล้วถ้าหากต้องการเปลีย่น Source ของหูฟังหรอื
ไมโครโฟน ใหท้ าการเลอืกไปทีร่ปูเฟือง แลว้ท าการเปลีย่น Source ไดด้งัรปู 
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วิธีการถามค าถามและลงคะแนนใน Q&A 

คลิก๊ทีเ่ครื่องหมาย      จะมหีน้าต่าง Q&A แสดงออกมา สามารถถามค าถามและลงคะแนน และตรวจสอบ
ค าตอบไดด้งัภาพ 

 

 

วิธีการลงคะแนนส าหรบัผูถื้อหุ้นและผูร้บัมอบฉันทะท่ีประสงคเ์ข้ารว่มการประชุมด้วยตนเอง  

สามารถลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระการประชุมได้ โดยในระหว่างช่วงเวลาการนับคะแนนในแต่ละวาระการ
ประชุม ผูท้ีล่งคะแนนเสยีงเฉพาะไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง สามารถส่งขอ้ความการลงคะแนนเสยีง ผ่านระบบ WebEx 
โดยขอใหร้ะบุขอ้มลูดงันี้ 

 

 

 

 

 

 

ชือ่ – สกุล……………………………………………………………………… ผูเ้ขา้ประชุม    
(ดว้ยตนเอง หรอืรบัมอบฉนัทะนาย/นาง/นส.…………………..) 
วาระที ่……….  ไมเ่หน็ดว้ย หรอื งดออกเสยีง จ านวนหุน้ ……………… หุน้ 


