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Always Exceed Expectations 

ข้อปฏิบัติส ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) 

เอกสำรท่ีผู้เข้ำร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนเข้ำร่วมประชุมโดยจัดส่งต้นฉบับทำงไปรษณีย์ภำยในวันท่ี 21 เมษำยน 2568 

1. เข้ำประชุมด้วยตนเอง 

1.1 กรอกข้อมูลผู้ถือหุ้น พร้อมลงนามในหน้าหนังสือเชิญประชุมท่ีได้รับจากTSD และแนบส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีผู้ถือหุ้นเป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน   

ในกรณีท่ีมีการแก้ไขช่ือ-สกุล น าหลักฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดังกล่าว พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง แนบมาด้วย 

1.2 ท าการลงทะเบียนผ่านระบบ WebEx  

2. มอบฉันทะ   

2.1 ผู้รับมอบฉันทะจัดส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน  

2.2 ผู้รับมอบฉันทะน าส่งหนังสือมอบฉันทะตาม สิ่งท่ีส่งมาด้วย 9 

กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา 

(ก) ผู้มอบฉันทะ  – กรุณาแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

(ข)  ผู้รับมอบฉันทะ - กรุณาแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

      หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล หรือ Custodian 

(ก) หนังสือมอบฉันทะ ลงนามโดยผู้มีอ านาจผูกพันนิติบุคคล พร้อมประทับตราส าคัญของนิติ

บุคคล (ถ้ามี) และลงนามผู้รับมอบฉันทะ 

(ข) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 

▪ ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลออกโดยกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกิน 90 วัน  พร้อม

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลและประทับตราส าคัญนิติ

บุคคล (ถ้ามี) 

▪ ผู้มอบฉันทะ– กรุณาแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างประเทศ) ของผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลท่ีได้  ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

▪ ผู้รับมอบฉันทะ – กรุณาแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณี

เป็นชาวต่างประเทศ) พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

(ค) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ 

▪ ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลซ่ึงออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจของประเทศท่ีนิติ

บุคคลน้ันต้ังอยู่หนังสือรับรองฯ ผ่านการรับรองจากโนตารีพับบลิค หรือหน่วยงาน

ราชการ อายุไม่เกิน 90 วัน  ลงนามรับรองโดยผู้มีอ านาจผูกพันนิติบุคคลและประทับตรา

ส าคัญนิติบุคคล 

▪ ผู้มอบฉันทะ – กรุณาแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างประเทศ) ของผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลท่ีได้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ  

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

▪ ผู้รับมอบฉันทะ – กรุณาแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณี

เป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

    หมายเหตุ   

1. กรณีเอกสารของนิติบุคคลต่างประเทศ ซ่ึงมิได้เป็นภาษาอังกฤษ ต้องจัดท าค าแปลเป็น

ภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมกันด้วย และให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลลงนาม

รับรองความถูกต้องของค าแปล 
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2. กรณีCustodianเป็นผู้มอบฉันทะ กรุณาแนบหนังสือมอบอ านาจให้Custodian และแนบ

หลักฐานของผู้มอบอ านาจ และของCustodianตาม 1.1 หรือ 1.2 แล้วแต่กรณี ประกอบ

กับหนังสือยืนยันหรือส าเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจCustodian ด้วย 

ในกรณีท่ีมีการแก้ไขช่ือ-สกุลต้องแสดงและน าหลักฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดังกล่าว 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

วิธีกำรมอบฉันทะ 

 บริษัท ฯ ได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซ่ึงเป็นหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบ

ฉันทะ ระบุแบบชัดเจนตายตัว ท้ังน้ีมีรายละเอียดเป็นไปตามแบบซ่ึงกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์

ก าหนด  ซ่ึงผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทฯ ได้ด้วยตนเอง สามารถมอบฉันทะได้โดย

ด าเนินการดังน้ี 

➢ มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการ

อิสระของบริษัทฯ บุคคลใดบุคคลหน่ึงเพียงท่านเดียวเป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมแทน 

ท้ังน้ี  ผู้ถือหุ้นไม่สำมำรถแบ่งแยกจ ำนวนหุ้น โดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลำยคนเพ่ือ

แบ่งแยกคะแนนเสียงได้ 

➢ ปิดอากรแสตมป์  จ านวน 20 บาท พร้อมขีดฆ่าลงวันท่ีท่ีท าหนังสือมอบฉันทะ  เพ่ือให้ถูกต้องและ

มีผลผูกพันตามกฎหมาย (บริษัทฯ อ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะ

ท่ีมาลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม) 

ส่งหนังสือมอบฉันทะฉบับจริงพร้อมเอกสารประกอบ ภำยในวันท่ี 21 เมษำยน 2568 จัดส่งมายัง 

เลขานุการบริษัท เอ็ม เอฟ อี ซี จ ากัด (มหาชน) 199 อาคารเอส-โอเอซิส ช้ัน 21 ซ.เฉยพ่วง       

ถ.วิภาวดีรังสิต  แขวงจอมพล  เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900 

กำรออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุมผู้ถือหุ้น 
 

วิธีปฏิบัติในกำรลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระ ประธานท่ีประชุมช้ีแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนให้ท่ีประชุมทราบ  

โดยมีแนวทางดังน้ี 

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระ ให้นับหน่ึงเสียงต่อหน่ึงหุ้น  ซ่ึงผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออก

เสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง  ไม่สามารถแบ่งการ

ออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) 

2. ประธานท่ีประชุม จะเป็นผู้เสนอให้ผู้ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  โดยมีการสอบถามความเห็น

จากท่ีประชุมว่าผู้ถือหุ้นท่านใด ไม่เห็นด้วย  หรืองดออกเสียง สามารถลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระการประชุมได้ 

โดยในระหว่างช่วงเวลาการนับคะแนนในแต่ละวาระการประชุม ผู้ท่ีลงคะแนนเสียงเฉพาะไม่เห็นด้วย หรืองดออก

เสียง สามารถส่งข้อความการลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ WebEx โดยขอให้ระบุข้อมูลดังน้ี 

 

 

กำรนับคะแนนเสียงและแจ้งกำรนับคะแนน 

1. ให้นับหน่ึงหุ้นเป็นหน่ึงเสียง  และให้ถือเอาเสียงข้างมากเป็นมติ  เว้นแต่กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น   

2. การนับผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  บริษัทฯ จะนับคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นในท่ีประชุม เฉพาะท่ีออก

เสียงไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง  แล้วน าไปหักออกจากจ านวนเสียงท้ังหมดของผู้ถือหุ้นท่ีมาประชุมและผู้

ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ พร้อมลงคะแนนเสียงล่วงหน้า           

3. การแจ้งผลการลงคะแนนเสียงจะระบุคะแนนเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย งดออกเสียง โดยแต่ละวาระจะใช้

จ านวนหุ้นของผู้เข้าประชุมล่าสุด 

ชื่อ – สกุล/ เลขบัตรประชาชน/ เลขทะเบียนผู้ถือหุ้น ………………………………………………… ผู้เข้าประชุม    

ด้วยตนเอง หรือ รับมอบฉันทะนาย/นาง/นางสาว.………………….. วาระท่ี ……….  ไม่เห็นด้วย หรือ งดออก

เสียง 
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เข้าร่วมประชุม
ด้วยตนเอง

มอบฉันทะให้ผู้อ่ืน

มอบฉันทะให้
กรรมการอิสระ

มอบฉันทะ

กรอกหนังสือมอบฉันทะ
พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น

และผู้รับมอบฉันทะ
ส่งผ่านอีเมล                    

                       

กรอกหนังสือมอบฉันทะ

โดยเลือกมอบฉันทะ ให้กรรมการอิสระ

และแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น

ส่งผ่านอีเมล                    

                       

ส่งเอกสารฉบับจริงท่ี
เลขานุการบริษัท

บริษัท เอ็ม เอฟ อี ซีจ ากัด  มหาชน 
   เอส โอเอซิส ชั้น   

ซ เฉยพ่วง ถ วิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ      

ส่งเอกสารฉบับจริงที่
เลขานุการบริษัท

บริษัท เอ็ม เอฟ อี ซี จ ากัด  มหาชน 
   เอส โอเอซิส ชั้น   

ซ เฉยพ่วง ถ วิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ      

กรอกข้อมูลในหน้าหนังสือเชิญประชุม

ท่ีได้รับจาก   และแนบส าเนาบัตรประชาชน

ของผู้ถือหุ้น ส่งผ่านอีเมล                    

                       

บริษัทฯ ตรวจสอบข้อมูลเพ่ือยืนยันตัวตน

และส่งลิงก์เข้าประชุมพร้อมทั้งคู่มือการ

ลงทะเบียนเข้าประชุมผ่านระบบ     

รับชมเทปบันทึกการประชุม
บนเว็บไซต์ของบริษัท
  าย    ว  ท า า  

         
            
   ด  ้  ้า      ว า       
  ่ิม     ม  ว า        

ผู้ถือหุ้นลงทะเบียนการเข้าประชุม

ผ่านระบบ     

ติดต่อสอบถามวิธีการลงทะเบียน

อีเมล                    

โทร            
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➢ ข้ันตอนกำรลงทะเบียนและเข้ำร่วม Webex Event บนเบรำว์เซอร์ 

1. เม่ือได้รับอีเมลแจ้งการลงทะเบียนเข้าประชุม AGM 2568 สามารถลงทะเบียนโดยการกดลิงค์ในอีเมลเพ่ือลงทะเบียน 

2. เม่ือเข้าหน้าเว็บไซต์แล้ว กดท่ีปุ่ม Register 

 
 

3. ลงทะเบียน โดยกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และกด Register 

 

4. หลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะมีอีเมลยืนยันการลงทะเบียนส่งกลับมาหาท่านอีกคร้ัง 
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5. การเข้าร่วมประชุม 

5.1 กดปุ่ม Join Webinar ในหน้าอีเมลยืนยันการลงทะเบียน 

5.2 กดปุ่ม Join by Browser 

 

6. ใส่ช่ือ และ E-mail address จากน้ันกดปุ่ม Next 

 

7. จากน้ันจะปรากฏหน้าจอ เข้าสู่ระบบการประชุม AGM 2568 ดังภาพ 
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8. กดปุ่ม Connect เพ่ือเช่ือมต่ออุปกรณ์เสียง 

 

9. ตรวจสอบว่า อุปกรณ์เสียงได้ท าการเช่ือมต่อเรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงดังภาพ หากต้องการเปล่ียน

อุปกรณ์ของหูฟงัหรือไมโครโฟน ให้กดท่ีสัญลักษณ์ ^  และเลือกอุปกรณ์ท่ีต้องการใช้งานหูฟงัและ

ไมโครโฟน 

 

➢ วิธีกำรถำมค ำถำมและลงคะแนนใน Q&A 

1. กด ... มุมขวาด้านล่าง จากน้ันเลือกเคร่ืองหมาย  จะแสดงหน้าต่าง Q&A ท่านสามารถส่งค าถาม 

และลงคะแนนได้จากหน้าต่างน้ี 
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Always Exceed Expectations 

2. บริษัทฯ เปิดโอกาสให้ผู้ถือหุ้นสามารถสอบถามได้ในระหว่างการประชุม โดยผู้ถือหุ้นสามารถพิมพ์ค าถามใน

หน้าต่าง Q&A หรือ กดยกมือ  เพ่ือแสดงความประสงค์ท่ีจะถามค าถามด้วยการเปิดไมค์ถามในท่ีประชุม 

 

 

➢ วิธีกำรลงคะแนนในแต่ละวำระ 

1. การออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ให้นับหน่ึงเสียงต่อหน่ึงหุ้น ซ่ึงผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออก

เสียงลงคะแนนอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถออกเสียง

ลงคะแนนเป็นบางส่วนได้ 

2. สามารถลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระการประชุมได้ โดยในระหว่างช่วงเวลาการนับคะแนนในแต่ละวาระการ

ประชุม ผู้ท่ีลงคะแนนเสียงเฉพาะ ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง สามารถส่งข้อความการลงคะแนนเสียง

ผ่านระบบ Webex ในช่อง Q&A โดยขอให้ระบุข้อมูลดังน้ี 

 

 

 

ตัวอย่ำง 

 

 

 

 

หมายเหตุ: เฉพาะผู้ถือหุ้นท่ียังไม่ได้มีการลงคะแนนมาก่อนเท่าน้ัน  

  

ช่ือ – สกุล/ เลขบัตรประชาชน/ เลขทะเบียนผู้ถือหุ้น ......................................................ผู้เข้าประชุมด้วยตนเอง 

หรือ รับมอบฉันทะ นาย/นาง/นางสาว.................................... วาระที่ ............ ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง 

สวัสดี ทวีสิน ผู้เข้าประชุมด้วยตนเอง วาระที่ x ไม่เห็น

ด้วย 
1100xxxxxxxx8 รับมอบฉันทะนายสวัสดี ทวีสิน วาระที่ x งดออกเสียง 
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➢ ข้ันตอนกำรลงทะเบียนและเข้ำร่วม Webinar บนเดสก์ท็อปแอปพลิเคชัน 

1. เม่ือได้รับอีเมลแจ้งการลงทะเบียนเข้าประชุม AGM 2568 สามารถลงทะเบียนโดยการกดลิงค์ในอีเมลเพ่ือลงทะเบียน 

2. เม่ือเข้าหน้าเว็บไซต์แล้ว กดท่ีปุ่ม Register 

 

3. ลงทะเบียน โดยกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และกด Register 

 

4. หลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะมีอีเมลยืนยันการลงทะเบียนส่งกลับมาท่านอีกคร้ัง 
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Always Exceed Expectations 

5. การเข้าร่วมประชุม 

5.1 กดปุ่ม Join Webinar ในหน้าอีเมลยืนยันการลงทะเบียน 

 

5.2 กรอกข้อมูลท่ีลงทะเบียน และกดปุ่ม Next 

 

6. ตรวจสอบว่า อุปกรณ์เสียงได้ท าการเช่ือมต่อเรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงดังภาพ หากต้องการเปล่ียน

อุปกรณ์ของหูฟงัหรือไมโครโฟน ให้กดท่ีสัญลักษณ์ ^  และเลือกอุปกรณ์ท่ีต้องการใช้งานหูฟงัและ

ไมโครโฟน 
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➢ วิธีกำรถำมค ำถำมและลงคะแนนใน Q&A 

1. กด... มุมขวาด้านล่าง จากน้ันเลือกเคร่ืองหมาย  จะแสดงหน้าต่าง Q&A ท่านสามารถส่งค าถาม และ

ลงคะแนนได้จากหน้าต่างน้ี 

 
2. บริษัทฯ เปิดโอกาสให้ผู้ถือหุ้นสามารถสอบถามได้ในระหว่างการประชุม โดยผู้ถือหุ้นสามารถพิมพ์ค าถามใน

หน้าต่าง Q&A หรือ กดยกมือ  เพ่ือแสดงความประสงค์ท่ีจะถามค าถามด้วยการเปิดไมค์ในท่ีประชุม 

 
➢ วิธีกำรลงคะแนนในแต่ละวำระ 

1. การออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ให้นับหน่ึงเสียงต่อหน่ึงหุ้น ซ่ึงผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออก

เสียงลงคะแนนอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถออกเสียง

ลงคะแนนเป็นบางส่วนได้ 

2. สามารถลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระการประชุมได้ โดยในระหว่างช่วงเวลาการนับคะแนนในแต่ละวาระการ

ประชุม ผู้ท่ีลงคะแนนเสียงเฉพาะ ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง สามารถส่งข้อความการลงคะแนนเสียง

ผ่านระบบ Webex ในช่อง Q&A โดยขอให้ระบุข้อมูลดังน้ี 

 

 

ตัวอย่ำง 

 

 

 

หมายเหตุ: เฉพาะผู้ถือหุ้นท่ียังไม่ได้มีการลงคะแนนมาก่อนเท่าน้ัน  

ช่ือ – สกุล/ เลขบัตรประชาชน/ เลขทะเบียนผู้ถือหุ้น ......................................................ผู้เข้าประชุมด้วยตนเอง 

หรือ รับมอบฉันทะ นาย/นาง/นางสาว.................................... วาระที่ ............ ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง 

สวัสดี ทวีสิน ผู้เข้าประชุมด้วยตนเอง วาระที่ x ไม่เห็น

ด้วย 
1100xxxxxxxx8 รับมอบฉันทะนายสวัสดี ทวีสิน วาระที่ x งดออกเสียง 


