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ข้อปฏบิัตสิ ำหรบักำรเขำ้รว่มประชมุผู้ถอืหุน้ผ่ำนสือ่อเิลก็ทรอนกิส ์(E-AGM) 

เอกสำรทีผู่เ้ขำ้รว่มประชมุจะต้องแสดงก่อนเขำ้รว่มประชมุโดยจัดสง่ภำยในวนัที ่21 เมษำยน 2569 

1. เข้ำประชมุดว้ยตนเอง 

1.1 กรอกข้อมูลผู้ถือหุ้น พร้อมลงนำมในหน้ำหนังสือเชิญประชุมที่ได้รับจำก TSD และแนบส ำเนำบัตร

ประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (กรณีผู้ถือหุ้นเป็นชำวต่ำงประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน   

ในกรณีที่มีกำรแก้ไขช่ือ-สกุล น ำหลักฐำนรับรองกำรเปล่ียนแปลงดังกล่ำว พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ

ถูกต้อง แนบมำด้วย 

1.2 ท ำกำรลงทะเบียนผ่ำนระบบ WebEx  

2. มอบฉนัทะ   

2.1 ผู้รับมอบฉันทะจัดส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน  

2.2 ผู้รับมอบฉันทะน ำส่งหนงัสือมอบฉันทะตำม เอกสารแนบ 9 

กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดำ 

(ก) ผู้มอบฉันทะ  – กรุณำแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  

หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเปน็ชำวต่ำงประเทศ) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

(ข)  ผู้รับมอบฉันทะ - กรุณำแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  

      หรือหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล หรือ Custodian 

(ก) หนังสือมอบฉันทะ ลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจผูกพันนิติบุคคล พร้อมประทับตรำส ำคัญของนิติบุคคล 

(ถ้ำมี) และลงนำมผู้รับมอบฉันทะ 

(ข) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

▪ ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคลออกโดยกระทรวงพำณิชย์ อำยุไม่เกิน 90 วัน พร้อมรับรอง

ส ำเนำถูกต้องโดยผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลและประทับตรำส ำคัญนิติบุคคล (ถ้ำมี) 

▪ ผู้มอบฉันทะ– กรุณำแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็น 

ชำวต่ำงประเทศ) ของผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลที่ได้  ลงนำมในหนังสือมอบฉันทะ

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

▪ ผู้รับมอบฉันทะ – กรุณำแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็น

ชำวต่ำงประเทศ) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

(ค) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่ำงประเทศ 

▪ ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งออกโดยหน่วยงำนรำชกำรที่มีอ ำนำจของประเทศที่นิติบุคคล

นั้นตั้งอยู่หนังสือรับรองฯ ผ่ำนกำรรับรองจำกโนตำรีพับบลิค หรือหน่วยงำนรำชกำร อำยุ 

ไม่เกิน 90 วัน ลงนำมรับรองโดยผู้มีอ ำนำจผูกพันนิติบุคคลและประทับตรำส ำคัญนิติบุคคล 

▪ ผู้มอบฉันทะ – กรุณำแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็น 

ชำวต่ำงประเทศ) ของผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลที่ได้ลงนำมในหนังสือมอบฉันทะ  

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

▪ ผู้รับมอบฉันทะ – กรุณำแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็น

ชำวต่ำงประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

    หมำยเหตุ   

1. กรณีเอกสำรของนิติบุคคลต่ำงประเทศ ซึ่งมิได้เป็นภำษำอังกฤษ ต้องจัดท ำค ำแปลเป็น

ภำษำอังกฤษแนบมำพร้อมกันด้วย และให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลลงนำมรับรอง

ควำมถูกต้องของค ำแปล 
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2. กรณี Custodianเป็นผู้มอบฉันทะ กรุณำแนบหนังสือมอบอ ำนำจให้ Custodian และ 

แนบหลักฐำนของผู้มอบอ ำนำจ และของ Custodianตำม 1.1 หรือ 1.2 แล้วแต่กรณี ประกอบ

กับหนังสือยืนยันหรือส ำเนำใบอนุญำตประกอบธุรกิจ Custodian ด้วย 

ในกรณีที่มีกำรแก้ไขช่ือ-สกุลต้องแสดงและน ำหลักฐำนรับรองกำรเปล่ียนแปลงดังกล่ำว 

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

วธิีกำรมอบฉนัทะ 

 บริษัท ฯ ได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งเป็นหนังสือมอบฉันทะที่ก ำหนดรำยกำรต่ำง ๆ ที่จะมอบฉันทะ 

ระบุแบบชัดเจนตำยตัว ทั้งนี้ มีรำยละเอียดเป็นไปตำมแบบซึ่งกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำกระทรวงพำณิชย์ก ำหนด ซึ่ง 

ผู้ถือหุ้นที่ไม่สำมำรถเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทฯ ได้ด้วยตนเอง สำมำรถมอบฉันทะได้โดยด ำเนินกำรดังนี้ 

➢ มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตำมควำมประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมกำรอิสระ

ของบริษัทฯ บุคคลใดบุคคลหนึ่งเพียงท่ำนเดียวเป็นผู้รับมอบฉันทะในกำรเข้ำร่วมประชุมแทน 

ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นไม่สำมำรถแบ่งแยกจ ำนวนหุ้น โดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลำยคนเพ่ือแบ่งแยก

คะแนนเสียงได้ 

➢ ปิดอำกรแสตมป์ จ ำนวน 20 บำท พร้อมขีดฆ่ำลงวันที่ที่ท ำหนังสือมอบฉันทะ เพ่ือให้ถูกต้องและมีผล

ผูกพันตำมกฎหมำย (บริษัทฯ อ ำนวยควำมสะดวกในกำรปิดอำกรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มำ

ลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม) 

ส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสำรประกอบ ภำยในวันที่ 21 เมษำยน 2569 จัดส่งมำยัง อีเมลบริษัท 

corporate-secretary@mfec.co.th ฝ่ำยเลขำนุกำรบริษัท เอ็ม เอฟ อี ซี จ ำกัด (มหำชน)  

 

กำรออกเสยีงลงคะแนนในทีป่ระชมุผู้ถอืหุน้ 
 

วิธีปฏิบัติในกำรลงคะแนนเสียงในแตล่ะวำระ ประธำนที่ประชุมช้ีแจงรำยละเอียดวิธีกำรลงคะแนนให้ที่ประชุมทรำบ  โดย

มีแนวทำงดังนี ้

1. กำรออกเสียงลงคะแนนแต่ละวำระ ให้นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออกเสียง

ลงคะแนนเพียงอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สำมำรถแบ่งกำรออกเสียง

ลงคะแนนเป็นบำงส่วน (เว้นแต่เป็นกำรออกเสียงของ Custodian) 

2. ประธำนที่ประชุม จะเป็นผู้เสนอให้ผู้ถือหุ้นพิจำรณำลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระ โดยมีกำรสอบถำมควำมเห็นจำกที่

ประชุมว่ำผู้ถือหุ้นท่ำนใด ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง สำมำรถลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระกำรประชุมได้ โดยใน

ระหว่ำงช่วงเวลำกำรนับคะแนนในแต่ละวำระกำรประชุม ผู้ที่ลงคะแนนเสียงเฉพำะ ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง 

สำมำรถส่งข้อควำมกำรลงคะแนนเสียง ผ่ำนระบบ WebEx โดยขอให้ระบุข้อมูลดังนี้ 

 

 

กำรนบัคะแนนเสยีงและแจง้กำรนบัคะแนน 

1. ให้นับหนึ่งหุ้นเป็นหนึ่งเสียง และให้ถือเอำเสียงข้ำงมำกเป็นมติ เว้นแต่กฎหมำยก ำหนดเป็นอย่ำงอื่น   

2. กำรนับผลกำรลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระ บริษัทฯ จะนับคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นในที่ประชุม เฉพำะที่ออกเสียง

ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง  แล้วน ำไปหักออกจำกจ ำนวนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นที่มำประชุมและผู้ถือหุ้นที่

มอบฉันทะให้กรรมกำรอิสระของบริษัทฯ พร้อมลงคะแนนเสียงล่วงหน้ำ           

3. กำรแจ้งผลกำรลงคะแนนเสียงจะระบุคะแนนเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย งดออกเสียง โดยแต่ละวำระจะใช้จ ำนวน

หุ้นของผู้เข้ำประชุมล่ำสุด 

 

 

 

 

ชื่อ – สกุล/ เลขบัตรประชำชน/ เลขทะเบียนผู้ถือหุ้น ………………………………………………… ผู้เข้ำประชุม    

ด้วยตนเอง หรือ รับมอบฉันทะนำย/นำง/นำงสำว.………………….. วำระที่ ……….  ไม่เห็นด้วย หรือ งดออก

เสียง 
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➢ ขัน้ตอนกำรลงทะเบยีนและเขำ้รว่ม Webex Event บนเบรำวเ์ซอร ์

1. เมื่อได้รับอีเมลแจ้งกำรลงทะเบียนเข้ำประชุม AGM 2569 สำมำรถลงทะเบียนโดยกำรกดลิงค์ในอีเมลเพ่ือลงทะเบียน 

2. เมื่อเข้ำหน้ำเว็บไซต์แล้ว กดที่ปุ่ม Register 

 
 

3. ลงทะเบียน โดยกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และกด Register 

 

4. หลังจำกลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะมีอีเมลยืนยันกำรลงทะเบียนส่งกลับมำหำท่ำนอีกครั้ง 
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5. กำรเข้ำร่วมประชุม 

5.1 กดปุ่ม Join Webinar ในหน้ำอีเมลยืนยันกำรลงทะเบียน 

5.2 กดปุ่ม Join by Browser 

 

6. ใส่ช่ือ และ E-mail address จำกนั้นกดปุ่ม Next 

 

7. จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอ เข้ำสู่ระบบกำรประชุม AGM 2569 ดังภำพ และ กดปุ่ม อนุญำตกำรเข้ำถึงไมค์  
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8. กดปุ่ม Connect เพ่ือเช่ือมต่ออุปกรณ์เสียง 

 

9. ตรวจสอบว่ำ อุปกรณ์เสียงได้ท ำกำรเช่ือมต่อเรียบร้อยแล้ว หน้ำจอจะแสดงดังภำพ หำกต้องกำรเปล่ียน

อุปกรณ์ของหูฟงัหรือไมโครโฟน ให้กดที่สัญลักษณ์ ^  และเลือกอุปกรณ์ที่ต้องกำรใช้งำนหูฟงัและ

ไมโครโฟน 

 

➢ วธิีกำรถำมค ำถำมและลงคะแนนใน Q&A 

1. กด ... มุมขวำด้ำนล่ำง จำกนั้นเลือกเครื่องหมำย  จะแสดงหน้ำต่ำง Q&A ท่ำนสำมำรถส่งค ำถำม และ

ลงคะแนนได้จำกหน้ำต่ำงนี้ 
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2. บริษัทฯ เปิดโอกำสให้ผู้ถือหุ้นสำมำรถสอบถำมได้ในระหว่ำงกำรประชุม โดยผู้ถือหุ้นสำมำรถพิมพ์ค ำถำมใน

หน้ำต่ำง Q&A หรือ กดยกมือ  เพ่ือแสดงควำมประสงค์ที่จะถำมค ำถำมด้วยกำรเปิดไมค์ถำมในที่ประชุม 

 

 

➢ วธิีกำรลงคะแนนในแตล่ะวำระ 

1. กำรออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวำระ ให้นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉนัทะต้องออก

เสียงลงคะแนนอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สำมำรถออกเสียง

ลงคะแนนเป็นบำงส่วนได้ 

2. สำมำรถลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระกำรประชุมได้ โดยในระหว่ำงช่วงเวลำกำรนับคะแนนในแต่ละวำระกำร

ประชุม ผู้ที่ลงคะแนนเสียงเฉพำะ ไมเ่หน็ด้วย หรอืงดออกเสยีง สำมำรถส่งข้อควำมกำรลงคะแนนเสียงผ่ำน

ระบบ Webex ในช่อง Q&A โดยขอให้ระบุข้อมูลดังนี้ 

 

 

 

ตัวอยำ่ง 

 

 

 

 

หมำยเหตุ: เฉพำะผู้ถือหุ้นที่ยังไม่ได้มีกำรลงคะแนนมำก่อนเท่ำนั้น  

  

ช่ือ – สกุล/ เลขบัตรประชำชน/ เลขทะเบียนผู้ถือหุน้ ......................................................ผู้เข้ำประชุมด้วยตนเอง 

หรือ รับมอบฉันทะ นำย/นำง/นำงสำว.................................... วำระท่ี ............ ไม่เหน็ด้วย หรือ งดออกเสียง 

สวัสดี ทวีสิน ผู้เข้ำประชุมด้วยตนเอง วำระท่ี x ไม่เห็น

ด้วย 
1100xxxxxxxx8 รับมอบฉันทะนำยสวัสดี ทวีสิน วำระท่ี x งดออกเสียง 
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➢ ขัน้ตอนกำรลงทะเบยีนและเขำ้รว่ม Webinar บนเดสกท์อ็ปแอปพลเิคชนั 

1. เมื่อได้รับอีเมลแจ้งกำรลงทะเบียนเข้ำประชุม AGM 2569 สำมำรถลงทะเบียนโดยกำรกดลิงค์ในอีเมลเพ่ือลงทะเบียน 

2. เมื่อเข้ำหน้ำเว็บไซต์แล้ว กดที่ปุ่ม Register 

 

3. ลงทะเบียน โดยกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และกด Register 

 

4. หลังจำกลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะมีอีเมลยืนยันกำรลงทะเบียนส่งกลับมำท่ำนอีกครั้ง 
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5. กำรเข้ำร่วมประชุม 

5.1 กดปุ่ม Join Webinar ในหน้ำอีเมลยืนยันกำรลงทะเบียน 

 

5.2 กรอกข้อมูลที่ลงทะเบียน และกดปุ่ม Next 

 

6. ตรวจสอบว่ำ อุปกรณ์เสียงได้ท ำกำรเช่ือมต่อเรียบร้อยแล้ว หน้ำจอจะแสดงดังภำพ หำกต้องกำรเปล่ียน

อุปกรณ์ของหูฟงัหรือไมโครโฟน ให้กดที่สัญลักษณ์ ^ และเลือกอุปกรณ์ที่ต้องกำรใช้งำนหูฟงัและไมโครโฟน 

 
➢ วธิีกำรถำมค ำถำมและลงคะแนนใน Q&A 
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1. กด... มุมขวำด้ำนล่ำง จำกนั้นเลือกเครื่องหมำย  จะแสดงหน้ำต่ำง Q&A ท่ำนสำมำรถส่งค ำถำม และ

ลงคะแนนได้จำกหน้ำต่ำงนี้ 

 
2. บริษัทฯ เปิดโอกำสให้ผู้ถือหุ้นสำมำรถสอบถำมได้ในระหว่ำงกำรประชุม โดยผู้ถือหุ้นสำมำรถพิมพ์ค ำถำมใน

หน้ำต่ำง Q&A หรือ กดยกมือ  เพ่ือแสดงควำมประสงค์ที่จะถำมค ำถำมด้วยกำรเปิดไมค์ในที่ประชุม 

 
➢ วธิีกำรลงคะแนนในแตล่ะวำระ 

1. กำรออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวำระ ให้นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉนัทะต้องออก

เสียงลงคะแนนอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สำมำรถออกเสียง

ลงคะแนนเป็นบำงส่วนได้ 

2. สำมำรถลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระกำรประชุมได้ โดยในระหว่ำงช่วงเวลำกำรนับคะแนนในแต่ละวำระกำร

ประชุม ผู้ที่ลงคะแนนเสียงเฉพำะ ไมเ่หน็ด้วย หรอืงดออกเสยีง สำมำรถส่งข้อควำมกำรลงคะแนนเสียงผ่ำน

ระบบ Webex ในช่อง Q&A โดยขอให้ระบุข้อมูลดังนี้ 

 

 

ตัวอยำ่ง 

 

 

 

หมำยเหตุ: เฉพำะผู้ถือหุ้นที่ยังไม่ได้มีกำรลงคะแนนมำก่อนเท่ำนั้น  

ช่ือ – สกุล/ เลขบัตรประชำชน/ เลขทะเบียนผู้ถือหุ้น ......................................................ผู้เข้ำประชุมด้วยตนเอง หรือ รับมอบฉันทะ 

นำย/นำง/นำงสำว.................................... วำระที ่............ ไมเ่ห็นด้วย หรือ งดออกเสียง 

สวัสดี ทวีสิน ผู้เข้ำประชุมด้วยตนเอง วำระท่ี x ไม่เห็นด้วย 

1100xxxxxxxx8 รับมอบฉันทะนำยสวัสดี ทวีสิน วำระท่ี x งดออกเสียง 


